UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pioc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 247F) /QD-UBND Déng Nai, ngay 4§ thang 7 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh linh vie tin ngudng, ton gido
thuodc thim quyen gidi quyet cua nganh van hoa
thé thao va du lich tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAl

Can ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nim 2015; Luat Tin ngudng, tén gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang
11 nam 2016;

Can cu Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiém soat thi tyc hanh chinh;

Céan cir Nghi dinh 5O 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua
Chinh phu vé stra dbi, bd sung mot sb didu cia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 cuia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Tin
ngudng, ton gido;

Cén cu Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 30 thang 10 nam 2017 cua
Vén phong Chinh phu vé huéng dan nghiép vu kiém so4t tht tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Van hoa, Thé thao va Du lich tai To trinh sb
1674/TTr-SVHTTDL ngay 04 thang 7 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay cac thu tuc hanh chinh - Iinh
vyc tin ngudng, ton giao thudc thdm quyen giai quyet ctia S& Vin hoa Thé thao
va Du lich, UBND cép huyén, UBND cap x4 tinh Péng Nai (ndi dung & danh

muc dinh kem).
Truong hop thd tuc hanh chinh cong bd tai Quyet dinh nay da dugc co

quan Nha nudc co thim quyén ban hanh méi, stra dbi, bd sung hoic bii bo, hiy
bé thi 4p dung thuc hién theo van ban phdp luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. S& Vin hoa Thé thao va Du lich, UBND cap huyén, UBND clp x4,
Trung tAm hanh chinh ¢éng tinh c6 trach nhiém t chirc niém yét, cong khai ndi
dung tht tuc hanh chinh nay tai try s& lam viéc va tai B§ phén tiép nhan hd so
va tra két qua cta don vi.

Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém in 4n, photo dong thanh quyen thu
tuc hanh chinh da duoc cong b, phat hanh dén cac don vi theo thanh phan noi



nhin clia quyét dinh nay; cap nhap ndi dung thii tuc hanh chinh di dugc cong bb
18n Co sé dir liéu qudc gia cha Chinh phu.

Piéu 4. S& Théng tin va Truyén théng phdi hop Vin phong UBND tinh, S&
Vin héa Thé thao va Du lich cap nhat quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh da
dugc cong bo 1én Phan mém mét cira dién tir (Egov) cua tinh.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu trudéng céc s@, ban, nganh; Chu
tich UBND céac huyén, thi x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich
UBND x&, phuong, thi trin; Trung tAm hanh chinh cdng tinh va céc t chirc, ca
nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; . 4

CIT. Tinh dy: PHO CHU TICH
-TT. HDND tinh;

- UBND: tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé Cha tich UBND tinh (Tran Vin Vinh);
- Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh (VPCP);
- S& Ndi vy, S& Thong tin va Truyén thong;
- Vin phéng UBND tinh, Ban Tén giao;

- $& Vin hoa Thé thao va Du lich;

- B4o Dong Nai, Bao Lao dgng Bong Nai,

- Dai Phat thanh - Truyén hinh Péng Nai;

- Trung tam hanh chinh cong tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Luu: VT, KSTTHC.




THU TUC HANH CHINH LINH vyC
TIN NGUGNG TONG GIAO CUA NGANH VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH TINH PONG NAI

ghén I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Sé
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Trang

A.

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Thu tuc thong bao td chirc & hoi tin ngudng dién ra dinh ky ¢6 quy md
td chirc trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Thu tuc ding ky t6 chitc 1& hi tin ngudng lin déu, 1& hoi tin _ngudng
dugc khéi phuc hoic 1€ héi tin ngudng dinh ky nhung c6 thay déi

Thu tuc thong béo vé khoan thu, muyc dich sir dung khoan thu tir viéc to
chiic 1& héi tin ngudng c6 quy méd t6 chirc trong nthiéu huyén thudc tinh,

thanh phé tryc thudc trung uong

B.

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tuc théng bao & chirc 1€ héi tin ngudng dién ra dinh ky c6 quy md
16 chitc trong nhiéu xa thugc mot huyén

Thu tuc théng bao vé khoan thu, muc dich sir dung khoan thu tir viée 1O
chirc 1€ h6i tin nguéng o6 quy md td chire trong nhiéu xi thuéc mét huyén

C.

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thii tuc thong bdo tb chirc 1€ hoi tin ngudng dién ra dinh ky c¢6 quy md
td chure trong mot xa, phudng, thi trin

Thi: tuc théng bao vé khoan thu, muc dich sir dung khoan thu tir viéc td
chirc 1€ hdi tin ngudng c6 quy md t6 chirc trong mét xa, phuong, thi
tran




- PHANHO
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. TTHC LINH VUC LE HOI TIN NGUGNG CAP TINH

1. Thi tyc thong bio té chire 1€ hoi tin ngudng dién ra dinh ky ¢6 quy md
td chirc trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh phé truc thuc trung wong

a) Trinh tu thuc hién: '

- Bude 1: Lam tha tuc thong bao 16 chirc 1& héi tin nguong dién ra dinh ky ¢6
quy mé 5 chire trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong,

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hé so ¢ trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh day
du cua hé so.

- Bude 3: S& Van hoa, Thé thao va Du lich 1iép nhan, luu hd so.

b) Cach thirc thire hi¢n: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dmmg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phudng
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai); nop bang hinh thire dich vu buu dién
hoic dich vu cdng tnrc tuyen

¢) Thanh phén, s lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban théng bao trong d6 néu rd tén 1& héi tin ngudng, ndi dung. quy ma,
thoi gian, dia diém td chirc va~céc diéu kién cén thié dé bao dam trat tu. an toan xa
hé1, bao vé mai truong trong 1€ hot;

+ Chuong trinh 1€ héi;

-+ Danh sach du kién thanh vién ban 16 chire 18 héi:

- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhin va chuyén S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuce hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodac phan cap thuce hién
TTHC: S§& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tnye tiép thuc hién TTHC: $& Van héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop (néu co): Khéng.

¢) P6i twong thue hign TTHC: Tb chirc, ca nhan,

g) Miu don, mau t& khai: Mau A01.

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Két qua caa viéc thye hién TTHC: Gidy Bién nhan ho so (déi véi truong
hop ndp hd so trye tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh).

k) Yéu cidu hoic diéu kién dé thye hién TTHC: Khong.



I) Can cir phap Iv cia TTHC: Diéu 13 Luat tin ngudng. Wn giao 56
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Quéc hdi nude Cong hoa x3 hdi chu nghia Viét
Nam.

2. Thi tyc ding ky td chirc 1€ hdi tin ngudng lin dau, 1& hdi tin nguing
dugc khdi phuc hoic 1€ hdi tin ngwong dinh ky nhung c6 thay doi

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Lam thu tuc dang ky té chire 1€ héi tin ngudng lan dau. I¢ hoi tin
ngudng dugc khoi phuc hodc 1€ héi tin ngudng dinh ky nhung c6 thay déi.

- Buge 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chic tiép nhén hd so ¢o trach nhiém huéng dan. kiém tra tinh phap Iy. tinh day
du cia hé so.

- Budce 3: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich mp nhan. gidi quy &t nhap tinh trang
giai quyét hd so 1én phan mém egov. giao két qua hd so vé Trung tim.

- Bude 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc. ¢a nhan.

b) Cach thirc thac hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Diu
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S0 1 - dieong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1. phwong
An Binh, thanh pho Bién Hda, tinh Dong Nai); ndp bang hinh thire dich vu buu dién
hoiac dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh phin, sé lwong hé so:

- Thanh phin hé so:

+ Vin ban ding ky trong do néu rd tén 1€ héi. ndi dung 1& hdi hodc ndi dung
thay ddi so véi trude, quy md, thoi gian, dia diém 16 chirc va céc ditu kién can thiét
dé bao dam tral tu. an toan xa hdi. bao vé méi trudong trong I€ ho.

+ Danh sach du kién thanh vién ban t6 chirc 1 hoi.

- 84 luong hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thai han giai quyet Khong qua 30 (ba muoi)ngay Iam viée ké wr ngay nhan
dit hé so hop 1€ (ndp hé so tai B phan tiép nhdn SG Van hoa. Thé thao va Du lich. Bo
phan tiép nhan chuyén lanh dao van phong 8¢ dé chuyén phong chuyén mén ra soal
hé so, tham muu 1anh dao S& trao déi y kién: 02 (hai) ngay; cac So. ban, nganh. don
vi thim dinh va c6 ¥ kién: 14 (mudi bon) ngay: Phong chuyén mén thude Se tong hap.
tham muu Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBND tinh: 03 (ba) ngay; UBND tinh thiam
dinh va giai quyet 07 (bay) ngay; Sau d6 gy quyen cho S& VHTTDL nhin két qua,
théng béo cho tb chirc, ca nhan tai bd  phan tiép nhan va tra két qua ciia S& tai Trung
tam hanh chinh céng cua tinh dé tra két qua: 04 (bdn) ngay. Truomg hop tir chdi. phai
tra l&i bang van ban va néu 15 1y do.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duogc iy quyén hodc phan cip thuc hién
TTHC: Khdng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan phéi hop (néu c): UBND cép huyén.

A



¢) Déi tugng thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

g) Mau don, miu t& khai: Mau A02.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Ket qua cia viéc thye hién TTHC: Van ban chdp thuan hoic khéong chap
thuén viéc o chirc 18 hdi tin ngudmg lan dau. 1€ hoi tin ngudng dugc khoi phuc hodc
1€ hoi tin nguorng dinh ky nhung co thay doi.

k) Yéu ciu hoac diéu kién dé thyce hién TTHC: Khong.

I) Can cir phiap ly cia TTHC: Diéu 14 Luit tin ngudmg, ton gido 6
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia Québc hdi nudc Cdng hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

3. Thu tuc thong bao vé khoan thu, myc dich sir dung khoan thu tir viée to
chirc 1€ hdi tin nguéng cé quy md té chirc trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh
phd tryc thude trung wong

a) Trinh ty thyc hién:

-Buée 1: Té chirc, ca nhén lam thi tuc thong bao vc kKhoan thu. muc dich sur
dung khoan thu tir viéc td chirc 1€ hoi tin ngudng co quy mé 16 chire trong nhiéu huyén
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung 1am):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢é trach nhiém huéng dan. kiém tra tinh phap ly. tinh day
du ctia ho so.

- Bude 3: 8¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan, huu ho so.

b) Cach thirc thirc hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc¢ Sonadezi, 6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai); ndp bang hinh thire dich vu buu dién
hoéc dich vu ¢dng truc tuyen

¢) Thanh phén, sb hreng hé so:

- Thanh pohz;m hé s0: Van ban thong bao trong d6 néu rd én i& hdi tin ngudng. (hoi
gian, dia diém (0 chic, tong khoan thu sau i€ héi tin ngudng. muc dich st dung khoan
thu.

- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: B phén tiép nhan va chuyén S& Van hoa. Thé thao va
Du lich trong ngay lam viéc.

d) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan déan tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢d thim quyén duogc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong,

e) Pbi twgng thue hién TTHC: T4 chirc, ca nhan,

g) Miu don, miu t& khai: Mau A03.

h) Phi, 1 phi: Khong.



i) Két qua cuia viéc thye hién TTHC: Gidy Bién nhin hd so (461 vai tru(mg ‘
hop ndp hé so true tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh).

k) Yéu ciu hodc di¢u kién dé thye hién TTHC: Chim nhét 20 ngay ké tur
ngay két thiic 1& hoi, ngudi dai di€n hodc ban quén 1y co s¢ tin ngudng phai ¢d trach
nhiém thdng bao bang vin ban vé khoan thu, muc dich sir dung khoan thu.

) Cian cir phap Iy cia TTHC: Piéu 13, 15 Luat tin ngudng, ton gido s6
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quéc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viél
Nam.

B. TTHC LE HOI TIN NGUONG CAP HUYEN

1. Tha tuc théng bio 5 chirc I hdi tin ngudmg dién ra dinh ky cé quy mé 6
chirc trong nhiéu xa thudc moét huyén

a) Trinh twr thuc hién:

- Buéc 1: T chuc, ca nhén lam thu tyc thong bao t6 chire 1€ hoi tin ngudng
dién ra dinh ky c6 quy mé té chie trong nhiéu xa thugc mot huyén.

- Budce 2: Nép ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua U Jy ban nhdn dan
cip huyén. Cdng chirc tiép nhén hé so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap
ly, tinh diy du cta hd so:

+ Truong hop ho s thiéu hoac khong hop 1¢: Huéng dan cu thé (07 lan. bang
Phiéu lueomg ddn) d8 1 chirc, c4 nhan biét cung cip, bd sung dimg quy dinh.

+ Trudmg hop hd so diy du, hop 1&: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hé
sodcnbeannhandancaphuyende luu hd so.

b) Cich thirc thye hién: Nop h6 so tai B phén tiép nhin va tra ké& qua cua
UBND cip huyén.

c) Thanh phin, s6 hrong hé so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thdng bao trong d6 néu ro én 1é hdi tin nguong,
ndi dung, quy md, théi gian, dia diém 14 chirc, dir kién thanh vién ban 16 chirc va cac
diéu kién can thiét dé bao dam trat tur, antoan xa hdi, bao vé maoi trudmg trong 1& hoi.

- 84 lugng hé so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cép huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢é thim quyén duoc y quyén hoic phan cap thuc hién
TTHC: Phong Van héa va Thong tin.

- Co quan truce tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thdng tin.
- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng
e) Doi twrong thare hién TTHC: Co so tin ngudng.

£



g) Mau dom, miu t& khai: Mau BO1.

h) Phi, Ié phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thyc hién TTHC: Gidy Bién nhin hd so.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Khong.

) Cin cir phip Iy cia TTHC: Diéu 13 Ludt tin ngudng, t6n gido sb
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia Qudc hdi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

2. Thi tuc théng bao vé khodn thu, muc dich sir dung khoan thu tir viée to
chirc I€ hi tin nguémg cé quy mé td chirc trong nhiéu xa thujc mot huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Té chirc, ca nhan lam thu tuc thong bao khoan thu. muc dich sur dung
khoan thu i viéc t6 chue 1€ héi tin ngudmg o quy md td chirc trong nhiéu x4 thuéc mot
huyén.

- Buoc 2: Nop hé 50 tai B6 phan uep nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan

cip huyén. Cong chirc tiép nhan hé so ¢ trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap
Iy, tinh diy du cia hd so:

+ Trudmg hop ho so thiéu hoic khong hop 1€: Huong dan cu thé (0! lan, bang
Phiéu hwéng dan) 8 t§ chirc, ca nhan biét cung cip, bé sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd S0 day du, hop 1€: Tlep nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Uy ban nhin dan cap huyén dé Iuu ho so.

b) Cich thirc thue hién: Nop hé so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s lrgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vén ban thong bao trong d6 néu rd tén 1& hdi tin nguong.
thoi gian, dia diém td chirc, téng khoan thu sau 1€ hdi tin ngudmg. muc dich sir dung
khoan thu.

- $4 luong ho so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyen Uy ban nhan dan cap huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC:

-Coquancd thAm quyén quyet dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dan cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢o thdm quyén dugc ty quyén hoac phan cap thuc hién
TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong

e) Péi twgng thye hign TTHC: Co so tin ngudng.

g) Méu don, miu t& khai: Mau B02.

h) Phi, & phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thue hién TTHC: Giay Bién nhén hd so.




k) Yéu cau hoac diéu kién dé thyc hién TTHC: Chim nhét 20 ngdy ké tir
ngay két thic 1€ hoi, ngudi dai dién hodc ban quan ly co s tin ngudng phai ¢6 trach
nhiém thdng bao bang vin ban vé khoan thu, muc dich s dung khoan thu.

1) Can cr phip ly cia 'ITHC:'Biéu 13, 15 Ludt tin ngudng, 16n gido sO
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quéc hdi nudce Cdng hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

C. TTHC LE HQI TIN NGUONG CAP XA

. 1. Thi tuc théng bio t3 chirc IE hji tin ngudmg dién ra dinh ky c6 quy mé
to chirc trong mat xa, phuing, thi trin

a) Trinh tir thuc hién:

- Budc 1: T chirc, ca nhan lam tha tuc théng béo td chirc 1€ hoi tin ngudng
dién ra dinh ky c6 quy md té chirc trong mét xa. phuong, thi tran.

’ - Bude 2: Nop 'h(:) SO tai BC) phén tiép nhan va tra két gué cua Uy ban nhan dan
cdp xa. Cong chirc tiép nhin hé so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly.
tinh day du cua hé sor-

_ * Trudmg hop ho so thiéu hozc khong hop 1¢: Husng dan cu thé (07 lin, hing
Phiéu huong dan) dé 16 chirc, ca nhan bidt cung cap, bo sung dung quy dinh.

_+ Truong hop hd Sqr day du, hop l¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so'dén Uy ban nhan dén cap xa dé luu hé so.

b) Cach thirc thyre hién: Nop hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa.

¢) Thaph phia, sé hrgng hé so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao trong d6 néu 15 1én 18 hdi tin ngudng,
ndi dung, quy mo, thi gian, dia diém t6 chire, du kién thanh vién ban t6 chirc va cac
diéu kién cin thiét dé bao dam trt tur, an toan xa hdi, bao vé méi trudng trong lé héi.

-Sé heong hd so: 01 bé - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén dan cap xa trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhén dan cip xa.

e) Déi twgmg thuc hién TTHC: Co sé tin ngudng.

g) Mau don, miu o khai: Miu CO1.

h) Phi, i€ phi: Khong.

i) Két qud cia viéc thye hién TTHC: Giiy Bién nhin hé so.

k) Yéu cau hodc diéu kién @é thure hién TTHC: Khéng.

) Can o phip Iy ciia TTHC: Picu 13 Luat tin nguong, tén gido sb
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua Qudc hdi nudc Cong hda xa héi chu nghia Viét
Nam.




2. Thit tyc thong bao vé khodn thu, myc dich sir dung khoan thu tir viéc to
chirc 1€ hdi tin ngudng cé quy md td chirc trong mét xi, phwomg, thi trin

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chire, ca nhén lam thi tuc thong béo khoan thu, muc dich sir dung
khoan thu tir viéc 16 chirc 1€ hdi tin ngudng c6 quy mo 16 chire trong mét xa. phuong.
thi tran,

- Budc 2: Nop hé so tai Bo phan tiép nhén va trd két qua cua Uy ban nhan dén
cap xd. Cong chic tiép nhan ho so ¢6 trich nhiém huong din, kiém tra tinh phép ly.
tinh day du cua hé so:

~ + Trudng hop hd so thidu hozic khdng hop 1&: Hudng dan cu thé (07 ldn, bang
Phiéu réng dan) dé duong sur biét cung cap. bo sung ding quy dinh.

~ + Trudmg hop hd so day di, hop 1é: Tiep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Uy ban nhin din cap xa d€ luu ho so.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra k&t qua cta
UBND cép x4.

¢) Thanh phin, sb lrgng ho so:

- Thanh p!)én tné") so: Vén ban thong bao trong do néu rd tén 1 hdi tin ngudng,
thoi gian, dia diém td chirc, tong khoan thu sau 1& hét tin ngudng. muc dich su dung
khoan thu.

- $6 luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cAp x4 trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thuce hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.

¢) Poi twong thue hién TTHC: Co so tin ngudng.

g) Miu dom, miu t& khai: Mau C02.

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) K&t qua caa viéc thire hién TTHC: Gidy Bién nhén ho so.

k) Yéu chu hojc didu kién @é thyc hién TTHC: Chim nhét 20 ngay ké tir
ngay két thiic 1€ hoi, nguoi dai dién hogc ban quan ly co s& tin ngudng phai cé trach
nhiém théng bao bing vin ban vé khoan thu, muc dich str dung khoan thu.

I) Cin cir phap Iy cia TTHC: Diéu 13, 15 Ludt tin ngudng, 10n gido 56
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia Quac hdi nuge Cong hoa xa hdi cht nghia Viél
Nam.




CONG HOA XA HOY CHU NGHIA VIET NAM

Dic ldp - Te do - Hanh phac Miu A01
A1) ongay .. .. thang ... ... nanm ...

THONG BAO
Té chirc 1€ hdi tin ngudng dinh ky

Kinh giri: S6 Van hoa. Thé thao va Du lich,

Tén co sé tin ngudng (chivinhoa): ...
NguoidaidiCn (2): ...
Hovatn: .................... .. Téngoikhac............. . Namsinh........ ...
Gidy CMND sé:............... Ngay cip:............... Notcap:.........................

Thoigian: ..

Biadiem: ...

Cac diéu kién can thidt dé bao dam trdt tu. an toan xa héi. bao v€ méi trudmg trong

€hdi ... G e
Kém theo vin bdn nay gom: Chuong trinh é hoi: danh sdch di kién thanh vien

ban t6 chic lé hoi,

NGUOI DAl DIEN
(Ky, ghi vd ho tén)

(1) Dia danh nai ¢6 cor 56 tin ngudmg.
(2} Truéng hop €O 30 1in ngudng ¢ Ban quan Iy thi ngudi thay mat Ban quan Iy ky ban thing hdo.
(3) Ghi rd cac diéu kién cdn thiét dé bao dam trat by, an 10an x3 hdi, bao vé mai trudmg (rong 18 hoi.

s




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu A02

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

A1)..., ngay ... thang ... nam ... ..
] _ PANG KY
To chirc 1€ hoi tin ngwomng ........ (2) ....ceeeeees

Kinh giri: $¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

Tén ¢co 50 tin ngudng (chit in hoa)i......cooi
Ngudi dai diln (3): ..o.ooi i

Hovatén: ..........coooivnnnn. Tén goi KhaC. ... Nam sinh...............
Gidy CMND SO Ngay cap:............ooe Noicpio e
Ping ky té chirc 1€ hdi tin ngudng ... (2)... véi ciac ndi dung nhu sau:

0SB h T CUUTTUUU RO U OO PSP PTPPRPRPPPRRPRRPRPSRPREPPES
Noi dung I& hoi hoac ndi dung thay d&i 50 v&i trude: ..o )
QUY ML ettt e s e s
I AL
DPia AEBIN. e

Cac di¢u kién can thiét dé bao dam trét tu, an toan xd hoi. bao vé mdi trrdn
trong € hdi ..o (4. e

Keém theo vin ban gom: Danh sdch du kién thanh vién ban 16 chiic Ié hoi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ¥ ho (én)

(1) Dia danh noi ¢6 co s& tin ngudng. i
(2) L& héi tin ngudng duge 1 chic 1an diu. 1§ hoi tin ngudng duoc khi phuc sau thi gian gian dogn holc I¢ hoi
tin ngudng dugc td chire dinh ky nhung cé thay déi.

(3} Trudng hop co s tin ngudng c6 Ban quan 1y thi ngudi thay mit 13an guan Iy k¥ ban thong b,

Z

g

XS]




(4) Ghi rd cae didu kién cdn thiét dé bao dam 1rdt 1. an 10an xa hdi. bao vé mai truémg trong I8 héi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu A03
Doc lap - Tw do - Hanh phiic )

(). ongay ... .. thang ... ... nam ... ...

THONG BAO i
Vé viée sit dung khodan thu tir viéc t6 chirc 16 hdi tin nguing

Kinh giri: S&¢ Vin héa, Thé thao va Du lich,

Tén cosotinngudng (chirinhoa): ...
Ngugidaidién: ............... . . )

Hovatén:............................ Téngoikhac................ . Nam sinh.............
Gidy CMND $b:.................... Ngay capi............... Notcap:....................

Thong bio viéc sir dung khoan thu tir viée t6 chirc 18 hdi tin ngudng véi noi
dung nhu sau:

Thotgian: ...

Diadiem: ...

NGUOI PAI DIEN
(KY, ghi vé ho tén)

(1) Pia danh not c6 co sd tin ngudmg.
(2} Trudmg hop co sotin ngudmg c6 Ban quan I¥ thi ngudn thay mat Ban quan Iy ky han thdng hio.
{3) Ghi 18 56 tién ciia timg khoan thu.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic Miu BO1
(). ngay ... thang ... .. nam .. ...

, THONG BAO
To chirc I€ hi tin ngudng dinh ky

Kinh gui: ... (2).........
Tén co sd tin ngudng (chirin hoa): ............... VUSSP
Nguoi dai dién (3):
Hovatén: .........ocoovieninninn Téngoikhédc.................... Nim sinh........
Gidy CMND sd:.....ccvveeeee, Ngay CAp:....cooeeen . NOLCAP: oo

NGE QUIE 1E HOE: oo vstoie e eeee e e e et oe e s
Quy mB LE BT o
TROT ZIANT Lo on ettt e e
DA QMM oo et
Cac diéu kién can thiét dé bao dam trat tu, an toan xi hdi, bao vé mdi truong trong
IEROT .o (). e

Kém theo van ban nay gom: Chirong trinh 16 hoi: danh sdch dir kién thanh vién
ban 16 chure lé hoi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ¥d ho tén)

{1 Dia danh noi c6 co s tin ngudmg,.
(2) UBND cip huyén noi ¢6 co s tin ngudng,
(3) Trudng hop co ¢ tin ngudng €6 Ban quan Iy thi nguai thay mat Ban quan Iy ky ban thong hao.

=




{4) Ghi rd cac diéu kién cén thiél dé bao dam trit tur, an 10an xa hdi, bao vé méi trudmg trong 12 hi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - T do - Hanh phic Mau B2
~Al)..., ngay ... thang ... .. nam ...

THONG BAO i
Vé viéc sir dung khoén thu tir viéc to chirc I¢ hdi tin ngudng

Kinh gui: .......... (2) ol
Tén co sd tin ngudng (chivin hoa): ... .
Ngudi dai dién (3):
Hovaténi............................ Téngoikhac.................. Nim sinh..
Gidy CMND sé:................... Ngay cap:.. ..o Notcap:..................

Théng bao viée sir dung khoin thu tir viéc 6 chirc 1é hoi tin nguwing véi néi
dung nhu sau:

Thi gilan: ...

Diadiem: ...

NGUOI DAL DIEN
(Ky, ghi ¥é ho tén)

(1) Pia danh noi cé co s¢ tin ngudmg.

(2) UBND cép huyén noi ¢6 co s tin ngudng.

(3) Trudmg hop co sd tin npudng 6 Ban quan Iy thi ngueri thay mat Ban quan Iy ky ban thdng bio.
{4} Ghi rd 58 tién cua tirng khedn thu.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Ty do - Hanh phiic Mau C01
(l)...,ngay ... thang ... .. nam ... ...
THONG BAO

T chirc 1€ hi tin ngudng dinh ky

Kinh g ......... 2y
Tén co s6 tin ngudng (chil in hoa): ...
Ngudi dai dién (3):
Hovatén: ..........coooieniinn. Tén goikhac................... Nam sinh.......
Gidy CMND $6:......cooveneeen. Ngay Capi.......ceenen. NOTCAP v

Thong bio vé viée to chirc 1€ hdi tin ngudmg dinh ky vai cac ndi dung nhu sau:
T I8 MBH: oo eeeee e ee e eeae e
NG AUNE 18 DO oo
QUY B 18 MOT: <. oottt eeeee e
TROT GIANT ~ .-t oot ee e e s e e
Pia QIBITY. o e
Qéc diéu kién cin thiét dé bao dam trat tu, an toan xa hoi, bao vé méi trudng rong,
[EhOT o (B). e
Kém theo van ban nay gom: Chuong trinh (& hoi: danh sdch dur kién thanh vién
ban 6 chic 1é hii.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho ten)

{1) Dia danh noi co ¢o s¢ lin ngudng.
(2) UBND cép xa noi co ca sd tin ngudng.



(3) Trudmg hop ca 56 tin ngudng ¢6 Ban quén ly thi ngudi thay mat Ban gquan [y ky ban lh("mg_héo.
(4) Ghi & cac didu kién cén thiét dé bao dam 1rét w, an toan xa hoi. bao vé mdi trudmng trong I& hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phic Mau C02
w(1)..., ngay ... thang ... .. nam ... ...

‘ THONG BAO )
Vé viéc sir dung khozin tha tir viéc to chirc 1€ hdi tin nguwéng

Kinh gui: .......... (2) .ol
Tén co so tin ngudng (chitinhoa): ...
Ngudidaidi€n (B): ...
Hovatén:............................. Tén goi khac.......... Nam sinh........
Gidy CMND s6:................. Ngay cap:................ Noicap:..................

Théng bio viéc sir dung khodn thu tir viéc 6 chirc 1é héi tin ngudng voi
ndi dung nhu sau:

Thotgian: ..

Dradiem: ...

NGUOI PAI DIEN
(KY, ghi ¥d ho tén)

(1) Bia danh naoi ¢o co sé tin ngudmg.

et




{2y Uy ban nhin dan cdp xa noi cé co s tin ngudmg.
(3) Trudng hap ca sO tin ngudng cé Ban quan Iy thi ngudi thay mit Ban quan |y ky ban thong bio.
(4) Ghi r5 s6 tién cla tirng khoan thu.




LUU PO CAP TINH
1. Thé tuc thong bio td chic IE hi tin ngudng dién ra dinh ky c6 quy
mé 10 chiic trong nhiéu huyén thugc tinh, thanh pho truc thujc trung wong

a) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc (Trung tam hanh chinh cong
tinh. S¢& Van hoa, Thé thao va Du lich).

b) Luu 46 gidi quyét:

a n o Don vi thuc I.lff" Buif
Noi dung cong viée L gidl quyét

hi¢ .
e e A I icrj .| (trong ngay)
Tiép nhén hd so cia Trung tam
t6 chic, cd nhan " Hanh chinh
cong tinh
e
. T
Nhan hé so tr Bo pljé_in»l“lcp | Trong ngay
Trung tam Hanh chinh céng tinh nhan S&
VHTTDI.
Tiép nhan va chuyén hé so cho Chanh Van
phong chuyén mon &/ phong So
s . ) Phong .. .
. {'iép nhan va luu trir hé so chuyén mén rong ngay

2. Thi tyc ding ky td chirc }& hdi tin ngudng lin diu, 1& hdi tin nguing
duoc khdi phuc hodc 1€ hdi tin nguéng dinh ky nhung ¢6 thay doi

a) Thaoi han giai quyet Khdng qué 30 ngay lam viéc ké ur ngay nhan du
ho so hop I€ (UBND tinh. Trung tdm hanh chinh ¢dng tinh. S6 VHTTDI., UBND
cap huyén).

D. \ /gg g\fﬂ&ﬂﬁo




b) Luu dé giai quyét:

Ngi dung cong viéc

-

Tiép nhan hd so tir Trung tdm hanh chinh cong,

chuyén phong chuyén mén

v

Xu ly hd so

y

Don vi thuc
hién

Bo phan tiép nhan
So VHTTDL

" Thoi ian

gidi quyét
(30 ngay)

y

Tham dinh va ly y kién cac nganh va
dia phuong

v

|

Téng hop va tham muu trinh UBND tinh

¥

y

VHTTDL

Xem xét, giai quyét va tra két qua cho S&

r

'

Théng bao két qua giai quyét

h 4

Tra két qua cho Trung 1am hanh chinh cong dé tra
cho ngudi dan

Phong chuyén
maon

Cac Sa. ban,
nganh. UBND
cap huyén

Phong chuyén
mon va
[.anh dao So

VP. UBND tinh

S& VHTTDIL

Bd phén tiép
nhan S¢&
VHTTDIL.

02 ngay

b4 nuay




3. Tha tuc théng bio vé khoin thu, muc dich sir dung khodn thu tir viée

té chirc 18 héi tin ngudng c6 quy md té chirc trong nhiéu huyén thugc tinh
thanh phé truc thudc trung wong

-

a) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh cong
tinh, S6 VHTTDL).

b) Luwu d6 gidi quyét:

|

n N - Don vi thuc I.’!f" gua:a
Ndéi dung cdng viéc o giar quyét
: : hién ' "
el __{ (trongngay)
Tiép nhan hd so cua Trung tdm
¢é nhan, 16 chic Hanh chinh
cdng tinh
v
Nhian hé so tir BO phan tiép Trong ngay
Trung tdm Hanh chinh cong tinh |———— nhin S¢
VHTTDL
4
) o Chanh Van
Tiép nhdn va chuyén hd socho ———» phong So
phong chuyén mén
v
- Tiép nhan va luu triy hd so Phong - Trong ngay
chuvén man =5




LUU PO CAP HUYEN

1. Thi tuc thdng bio 5 chirc I¢ hdi tin ngudng dién ra dinh ky cé quy
mo to chirc trong nhiéu xi thugc mdt huyén, quin, thi xi, thanh phé thudc

tinh

a) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc (BO phan tiép nhan va tra két

qua cta huyén, Phong Vin héa va Thong tin).

b) Luu db giai quyét:

Noi dung cong viec

e —— e s e

Pon vi thue

~ Thoigian

gidi quyet

Bo phin tiép nhin va tra két qua
cia huyén

l

Tiép nhan va luu trli hd so

Y

BG phén giao.
nhan hé so
cua Phong

VHTT

Phong Van
hoa va Thong
tin huyén

hién .
§ (trong ngay)
» X " by . » C 3 l.:
Tiép nhén hd so cua Bo Phar! P
N S nhin va tra
ca nhén, 16 chirc S
két qua cua
T = huyén

Trong ngay

Trong ngay




2. Thu tuc théng bio vé khoan thu, muc dich sir dung khedn thu tir viéc
t6 chirc 1€ hi tin  ngudng coé quy md t6 chirc trong nhicu xi thudc mat huyén,

thi xa, thanh phé thudc tinh

a) Thoi han giai quyét: Trong ngdy lam viéc (B4 phan tiép nhan va tra két

qua cua huyén, Phong VHTT).
b) Lwu d6 gidi quyét:

Noi dung céng viée

Domn vi thuc
hién

Tiép nhan hd so cua
cé nhan. 16 chac

T

B4 phén tiép nhan va tra két qua
cua huyén

l

Tiép nhéan va luu trir hd so

B phan tiép
nhan vatra
két qua cla

huyén

Bd phéan giao.
nhan hd so
cia Phong

VHTT

Théi gian
gidi quyeét

_(trong ngay)

trong ngay

Phong VHTT
huyén

trong ngdy




LUU DO CAP XA

_1. Thi tyc théng bie td chirc 1€ hdi tin ngudng dién ra dinh ky c6 quy
mé t6 chirc trong mot xa, phudng, thi trin
a) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (Bo phén tiép nhén va tra két

qua cua xa, UBND xa).
b) Luu d6 giai quyét:

A n o Don vi thuce l'h(u paf
Noi dung cong viéc hién gidi quyét
i {trong ngay)
Bo phan tiép

™ Tiép nhan hd so td chirc, ca
nhin

-

Bo phan tiép nhan va tra két qua

b4

nhin vatra

két qua cla

UBND céap
xa

B phén giao,
nhin ho so

trong ngay

ciia UBND cép xa coa UBND
l cép xa
l‘lép nhén Vé IUU triy h() SO E— UBND Cap trono ngé\,’
> xa © i
|
=z




2. Thi tuc théng bao vé khoan thu, muc dich sir dung khoan thu tir viée
td chirc 18 hdi tin ngudmg cé quy mé 6 chirc trong mgt xa, phudmg, thi tran

a) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée (B phan tiép nhan va tra ké

qua cua x4,

UBND xa).

b) Luu d6 giai quyét:

Néi dung cong viée

Tiép nhin hd so 16 chirc, ca

nhan

}

B9 phan tiép nhin va tra két qua

cua UBND cép xi

Don vi thue
hién

Thévi gian
grai quyét

l

Tiép nhan va luu trit hd so

\ 4

B phan tiép
nhan va tra
két qua coa
UBND cip

Xa

Bo phin giao,
nhin hé so
cua UBND

cz"ip xa

UBND cip
X3

Pl

(trong ngay)




